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PROGRAM SZKOLENIA 

Tytuł szkolenia Excel w pracy organizacji pozarządowej 

Trener Paweł Brożewicz 

Data i miejsce 

07-08 czerwca 2018 roku 

Sala widowiskowa Gminnego Ośrodka Kultury i Rekreacji  

w Wilkasach; ul. Olsztyńska 54; 11-500 Giżycko 
 

 

I DZIEŃ   07.06.2019 r. (piątek) 

Godzina  

07.45-08.00 Rejestracja. 

08.00-09.30 Podstawowe pojęcia i funkcje programu Excel. 

09.30-09.40 Przerwa kawowa. 

09.40-11.10 

Organizowanie danych, formatowanie komórek, wykorzystanie prostych 

formuł w obliczeniach. Tworzenie i formatowanie tabel. Definiowanie 

nazw. Ćwiczenia z tabelami. 

11.10-11.20 Przerwa kawowa. 

11.20-12.50 Formuły i funkcje. Ćwiczenia w tworzeniu formuł. 

12.50-13.30 Obiad 

13.30-15.00 Formatowanie warunkowe. 

15.00-16.00 
Graficzna prezentacja danych. Dobór wykresu. Tworzenie  

i formatowanie poszczególnych elementów wykresu. 
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II DZIEŃ 08.06.2019r. (sobota) 

Godzina  

08.00-09.30 

Zarządzanie skoroszytami, wymiana danych pomiędzy arkuszami. 

Przetwarzanie danych – wykorzystanie filtrów. Ćwiczenia  

z wykorzystaniem dużych ilości danych. 

09.30-09.40 Przerwa kawowa. 

09.40-11.10 
Tabele przestawne. Projektowanie tabeli przestawnej, rozmieszczenie 

pól, wybór źródła danych. 

11.10-11.20 Przerwa kawowa. 

11.20-12.50 
Ćwiczenia z wykorzystaniem tabel przestawnych. Tworzenie 

wykresów przestawnych. 

12.50-13.30 Obiad. 

13.30-15.00 Chronienie pliku i jego zawartości. Drukowanie i jego opcje.  

15.00-16.00 Podsumowanie. 

 

 


